Standar
Operasional
Prosedur

Pelaksanaan
Seminar Hasil

- v -‘. - e
P ) o
AR W -

, L M
BRapr P
382 TR PR

STANDARD OPERATING PROCEDURE

Gugus Kendali Mutu
Fakultas Ekonomi & Bisnis
Universitas Muhammadiyah Makassar



FAKULTAS EKONOMIDANBISNIS [\ po e ogrEm/sopn0z2
MAKASSAR
JI. Sultan Alauddin No. 259 Gedung Iqra | Tanggal Terbit : 9 Desember 2022
Lantai 7
Standar Operasional dan Prosedur No. Revisi . 02
Pelaksanaan Seminar Hasil
e Halaman . 1dari 7

STANDAR OPERASIONAL DAN PROSEDUR
PELAKSANAAN SEMINAR HASIL
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH MAKASSAR

Penanggung Jawab

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan

Perumusan | Arj Jaya, SE, MM Ketua GKM

Pemeriksaan | Agusdiwana Suarni, SE, M.Acc | Wakil Dekan Bidang
Akademik & Kerjasama Y

Persetujuan : 4
Y Dr. Andi Jam’an, SE, M.Si Dekan (/ ‘I )
Pengesahan

Pengendalian | Asri Jaya, SE, MM Ketua GKM %

- %, &
'0, rn ENTAM ;‘\Qw-
40 growd



FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS .
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH No. Dokumen : O08/FEB/SOP/1/2022
MAKASSAR
JI. Sultan Alauddin No. 259 Gedung Iqra | Tanggal Terbit : 9 Desember 2022
Lantai 7
Standar Operasional dan Prosedur No. Revisi ;02
Pelaksanaan Seminar Hasil
Dokumen Halaman : 2dari7
1. TUJUAN:

1) Untuk memberikan penjelasan mengenai prosedur pelaksanaan seminar hasil
2) Prosedur ini mengatur tata cara atau aktivitas pelaksanaan seminar hasil mulai dar
tahapan pendaftaran dan pelaksanaan seminar hasil yang bertujuan untuk menjaga

ketertiban administrasi dan kearsipan.

2. RUANG LINGKUP:
1) Prosedur ini berlaku di lingkungan Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas
Muhammadiyah Makassar.
2) Pendaftaran, pelaksanaan dan penyelesaian seminar hasil yang dijelaskan dalam
prosedur ini diterapkan terhadap setiap proses. Proses yang dimaksud mencakup

seminar hasil.

3. DEFINISI:

1) Mahasiswa adalah pihak yang akan mengikuti seminar hasil dan telah disetujui oleh
dosen pembimbing untuk melaksanakan seminar hasil.

2) Dosen Pembimbing adalah dosen pendamping mahasiswa dalam mengerjakan skripsi
dan memberikan persetujuan untuk melaksanakan seminar hasil.

3) Dosen Penguji adalah dosen yang menguji mahasiswa ketika mahasiswa menempuh
seminar hasil dan memberikan masukan atas penelitian yang telah dilakukan oleh
mahasiswa.

4) Ketua Program Studi adalah penanggung jawab dan pelaksana seminar hasil.

5) Sekretaris Program Studi adalah pelaksana teknis dalam pelaksanaan seminar hasil.

6) Staf Administrasi Program Studi adalah staf yang mengecek kelengkapan dan

persyaratan administrasi untuk pengajuan seminar hasil (syarat-syarat terlampir).




%AN%E;‘;ETEAI;%U?EM]?S:}{S No. Dokumen : O8/FEB/SOP/I/2022
MAKASSAR
JI. Sultan Alauddin No. 259 Gedung Iqra | Tanggal Terbit : 9 Desember 2022
Lantai 7
Standar Operasional dan Prosedur No. Revisi . 02
Pelaksanaan Seminar Hasil
Dokumen Halaman © 3dari7

4. PENANGGUNGJAWAB

1)
2)
3)
4)
5)

Dekan

Wakil Dekan

Ketua Program Studi
Dosen Pembimbing Skripsi

Dosen Penguji

5. KETENTUAN DAN PERSYARATAN

Persyaratan

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

Mahasiswa terdaftar aktif, lunas uang kuliah, mengisi KRS pada semester berjalan.
Telah mendaftar untuk mengikuti seminar hasil.

Skripsi telah diprogramkan dalam KRS

Mahasiswa telah lulus semua matakuliah kecuali skripsi

IPK Minimal mencapai 2,76

Telah mendapatkan pembimbingan minimal 3 (tiga) kali dan maksimal 5 (lima) kali
yang dibuktikan dengan kartu kontrol.

Skripsi telah disetujui oleh Pembimbing I dan 11

Lulus ujian komprehensif (Akuntansi dan Perpajakan)

Lulus uji plagiasi

Persyaratan Administrasi

Y
2)
3)

4)

5)

Mengisi dan menyetorkan formulir permohonan seminar hasil.

Menyerahkan Bukti pengesahan Validasi data dari Tim Validasi Data Fakultas.
Menyerahkan Transkip Nilai Asli (Semua Nilai) yang ditandatangani oleh Ketua Prodi
dan Wakil Dekan [

Menyerahkan dokumen saran/perbaikan dari dosen penguji proposal pada saat ujian

proposal.
Menyerahkan 4 (empat) rangkap hasil penelitian yang telah disetujui oleh dosen

pembimbing dan Prodi
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6) Menyerahkan Kartu Kontrol Pembimbingan Seminar Hasil yang sudah di tanda tangani
oleh Dosen Pembimbing dan Ketua Program Studi.

7) Menyerahkan fotokopi bukti pembayaran yudisium dan ramah tamah.

8) Menyerahkan fotokopi bukti pembayaran alumni.

9) Menyerahkan fotokopi bukti pembayaran buku

10) Menyerahkan fotokopi bukti pembayaran jurnal.

11) Menyerahkan 1 rangkap bukti hasil plagiasi per bab dengan stempel perpustakaan.

12) Menyerahkan fotokopi surat keterangan telah melakukan penelitian.
Dosen Pembimbing

1) Membimbing dan mengarahkan penelitian mahasiswa.

2) Menyetujui hasil untuk diajukan ke seminar hasil dengan menandatangani lembar
persetujuan dan kartu kontrol.

3) Mengisi kartu kontrol hasil.

4) Melakukan pembimbingan minimal 3 kali dan maksimal 5 kali.

Dosen Penguji

1) Menguji mahasiswa apakah telah memenuhi persyaratan dalam penulisan hasil atau
belum.

2) Memberikan masukan/saran apabila masih terdapat kekurangan pada hasil mahasiswa.

3) Memberikan penilaian pada lembar penilaian seminar hasil.

Ketua Program Studi

1) Menyusun majelis seminar hasil yang berkoordinasi dengan Wakil Dekan 1 dan Wakil
Dekan II.

2) Menentukan waktu pelaksanaan seminar hasil yang berkoordinasi dengan Wakil Dekan
1 dan Wakil Dekan II.

3) Menyetujui permohonan ujian pada formulir permohonan seminar hasil.
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Sekretaris Program Studi

1)
2)
3)

Membantu Ketua Program Studi dalam menyusun majelis seminar hasil.
Membuat undangan kepada penguji seminar hasil.

Membuat daftar hadir dan berita acara seminar hasil.

Staf Administrasi Jurusan

1)
2)
3)

4)

5)

Melakukan verifikasi atas kelengkapan administrasi skripsi yang diajukan oleh
mahasiswa

Membuat pengumuman jadwal seminar hasil.

Menyiapkan dokumen pendukung antara lain Lembar Penilaian, dan Lembar Revisi.
Mengarsipkan lembar revisi seminar hasil, lembar penilaian dan daftar hadir seminar
hasil.

Membuat dokumentasi foto pelaksanaan seminar hasil.

6. PROSEDUR

1

2)

3)

4)
3)

6)

7)

Mulai

Mahasiswa mendaftar ke Prodi untuk mengikuti seminar hasil setelah mendapat
persetujuan dari kedua pembimbingnya dan mendapat persetujuan dari simakad
masing-masing prodi setelah dilakukan verifikasi nilai.

Ketua prodi menjadwalkan pelaksanaan seminar hasil dengan menetapkan 4 orang
majelis penguji.

Mahasiswa melaksanakan seminar hasil penelitian

Mahasiswa berkonsultasi dengan kedua pembimbingnya untuk melakukan perbaikan
draft skripsi apabila ada saran perbaikan dari majelis penguji.

Pengesahan draft skripsi setelah pelaksanaan seminar hasil oleh pembimbing 1,
pembimbing 2, Ketua Program Studi, dan Dekan sebagai dasar untuk mengikuti ujian
skripsi.

Selesai.
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Mahasiswa ¢
Simak Prodi ACC Seminar <«—— Dosen Pembimbing
Hasil
ACC Nilai Ketua Prodi

Perbaikan
Draft Skripsi
(Kalau Ada)

Majelis Penguji
Seminar Hasil

Pelaksanaan
Seminar Hasil

7. METODE PELAKSANAAN

1) Pelaksanaan seminar hasil dilaksanakan dengan sistem majelis dengan jumlah peserta
maksimal 10 orang setiap majelis.

2) Ujian seminar hasil dilaksanakan secara offline ditempat yang telah ditentukan oleh
panitia ujian .

3) Tim Penguji terdiri atas 4 orang dosen yang terdiri atas dosen pembimbing dan dosen
penguji.

4) Seminar hasil dilaksanakan sesuai waktu yang telah ditetapkan dalam kalender
akademik Fakultas.

5) Seminar hasil dapat dilaksanakan jika telah mencapai qorum (minimal 3 orang) dosen
penguji. Jika tidak tercapai qorum maka ketua program studi dapat menunjuk dosen
pengganti untuk menggantikan dosen penguji yang berhalangan datang setelah
berkoordinasi dengan Wakil Dekan 1.

6) Seminar hasil dilaksanakan di tempat yang telah ditetapkan oleh panig

dibenarkan mahasiswa seminar hasil di tempat lain
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7) Ketua Program Studi harus menyampaikan jadwal pelaksanaan ujian ke dosen penguji

paling lambat 2 hari sebelum pelaksanaan ujian.

8) DISTRIBUSI
1) Ketua Program Studi masing — masing
2) Dosen Pembimbing Skripsi
3) Mahasiswa




